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На основу члана 17. и члана 22. став 1. Закона о Савјету 

министара Босне и Херцеговине ("Службени гласник БиХ", 
бр. 30/03, 42/03, 81/06, 76/07, 81/07, 94/07 и 24/08), и члана 
85. Закона о спречавању прања новца и финансирања 
терористичких активности ("Службени гласник БиХ", број 
47/14), на приједлог Министарства безбједности Босне и 
Херцеговине, Савјет министара Босне и Херцеговине, на 4. 
сједници одржаној 23. aприла 2015. године, донио је 

УПУТСТВО 
О НАЧИНУ ПОПУНЕ ОБРАЗАЦА И ЕЛЕКТРОНСКОГ 

УНОСА ПОДАТАКА ЗА ПРИЈАВУ НОВЧАНИХ 
ТРАНСАКЦИЈА ОД СТРАНЕ ОБВЕЗНИКА 

Члан 1. 
(Предмет) 

(1) Овим упутством утврђује се начин попуне образаца и 
електронског уноса података у поступку пријаве 
новчаних трансакција Финансијско-обавјештајном 
одјељењу Државне агенције за истраге и заштиту, од 
стране обвезника из члана 4. Закона о спречавању 
прања новца и финансирања терористичких активности 
(у даљем тексту: Закон). 

(2) Обвезници из члана 4. од тачке б) до тачке о) Закона 
вршиће пријављивање на начин прописан у члану 2. до 
члана 5. овог упутства. 

(3) Обвезници из члана 4. тачке а) Закона вршиће 
пријављивање на начин прописан у члану 6. овог 
упутства. 

(4) Изрази који су ради прегледности дати у једном 
граматичком роду у Јединственим правилима за израду 
правних прописа у институцијама Босне и Херцеговине 
("Службени гласник БиХ", бр. 11/05, 58/14 и 60/14) и 
пропису донесеном на основу Правила без дискри-
минације се односе и на мушкарце и на жене. 

Члан 2. 
(Начин пријаве новчане трансакције писменим путем) 
Попуњени образац пријављене новчане трансакције у 

писменом облику доставља се у затвореној коверти са 
ознаком степена тајности "ПОВЈЕРЉИВО", на адресу: 
Државна агенција за истраге и заштиту, Финансијско-
обавјештајно одјељење, улица Николе Тесле број 59, 
Источно Сарајево. Истим степеном тајности означава се и 
попуњени образац. 

Члан 3. 
(Услови за електронску пријаву трансакције) 

(1) Неопходни услови за електронску пријаву новчане 
трансакције које треба да испуњава сваки обвезник су 
сљедећи: 
а) рачунар са оперативним системом (ОС) Windows 

XP и Internet explorerom верзија 6.x или новије 
верзије; 

б) статичка интернет протокол (ИП) адреса на 
Интернету. 

(2) Да би се приступило електронској пријави трансакције, 
поред услова из става (1) овог члана, неопходно је 
попунити податке о обвезнику, организационој 
јединици обвезника и одговорном лицу обвезника. 
а) Подаци о обвезнику: 

1) Матични број обвезника који пријављује 
трансакцију уноси се у поље "МБ" и састоји 
се од 13 бројева. 

2) Назив обвезника уноси се у поље "Назив". 
б) Подаци о организационој јединици обвезника: 

1) Матични број организационе јединице 
обвезника која је обавила трансакцију уноси 
се у поље "МБ ниже организационе 
јединице" и састоји се од 13 бројева. 

2) Назив ниже организационе јединице 
обвезника која је обавила трансакцију уноси 
се у поље "Назив ниже организационе 
јединице". 

ц) Подаци о одговорном лицу обвезника: 
1) Јединствени матични број одговорног лица 

обвезника који пријављује трансакцију уноси 
се у поље "ЈМБ" и састоји се од 13 бројева. 

2) Име и презиме одговорног лица обвезника 
који пријављује трансакцију уноси се у поље 
"Име и презиме". 

д) Осим података из тач. а), б) и ц) овог става, 
обвезник који пријављује трансакцију уноси и 
податке о контакт телефону и фaксу. 

(3) Након испуњавања техничких услова и уноса података, 
обвезник подноси писмени захтјев Финансијско-
обавјештајном одјељењу Државне агенције за истраге и 
заштиту на основу којег се креира кориснички налог за 
апликацију. 

Члан 4. 
(Садржај пријаве новчане трансакције) 

У образац пријаве новчане трансакције уносе се подаци 
о обвезнику, одговорном лицу обвезника, подаци о 
трансакцијама и подаци о клијентима обвезника. 

Члан 5. 
(Обрасци са детаљним упутствима) 

(1) Саставни дио овог упутства чини један општи образац 
за пријаву новчаних трансакција писменим путем и 16 
појединачних образаца за пријаву новчаних 
трансакција писменим и електронским путем, са 
детаљним упутствима за њихову попуну и који се 
налазе у Aнексу А који је саставни дио овог упутства. 

(2) Општи образац намијењен је за обвезнике који нису 
обухваћени појединачним обрасцима, док су 
појединачни обрасци класифицирани по обвезницима. 

(3) Обрасце са детаљним упутствима чине: 
1. Образац за пријављивање трансакција писменим 

путем са упутством о начину попуњавања - 
општи, 

2. Образац за пријављивање трансакција писменим и 
електронским путем са упутством о начину 
попуњавања - поште, 

3. Образац за пријављивање трансакција писменим и 
електронским путем са упутством о начину 
попуњавања - брокери, 

4. Образац за пријављивање трансакција писменим и 
електронским путем са упутством о начину 
попуњавања - осигуравајућа друштва, 

5. Образац за пријављивање трансакција писменим и 
електронским путем са упутством о начину 
попуњавања - коцкарнице, 

6. Образац за пријављивање трансакција писменим и 
електронским путем са упутством о начину 
попуњавања - кладионице, 

7. Образац за пријављивање трансакција писменим и 
електронским путем са упутством о начину 
попуњавања - мјењачнице, 

8. Образац за пријављивање трансакција писменим и 
електронским путем са упутством о начину 
попуњавања - залагаонице, 
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9. Образац за пријављивање трансакција писменим и 
електронским путем са упутством о начину 
попуњавања - путничке агенције, 

10. Образац за пријављивање трансакција писменим и 
електронским путем са упутством о начину 
попуњавања - адвокати, 

11. Образац за пријављивање трансакција писменим и 
електронским путем са упутством о начину 
попуњавања - рачуновође и ревизори, 

12. Образац за пријављивање трансакција писменим и 
електронским путем са упутством о начину 
попуњавања - агенције за приватизацију, 

13. Образац за пријављивање трансакција писменим и 
електронским путем са упутством о начину 
попуњавања - нотари, 

14. Образац за пријављивање трансакција писменим и 
електронским путем са упутством о начину 
попуњавања - хуманитарне организације, 

15. Образац за пријављивање трансакција писменим и 
електронским путем са упутством о начину 
попуњавања - финансијски лизинг, 

16. Образац за пријављивање трансакција писменим и 
електронским путем са упутством о начину 
попуњавања - микрокредитне организације, 

17. Образац за пријављивање трансакција писменим и 
електронским путем са упутством о начину 
попуњавања - ауто-куће. 

Члан 6. 
(Начин пријаве електронским путем од стране банака) 

(1) Обвезници из члана 4. тачка а) Закона ће достављати 
податке путем попуне образаца и електронског уноса 
података у поступку пријаве новчаних трансакција 
Финансијско-обавјештајном одјељењу Државне аген-
ције за истраге и заштиту на начин како је то прописано 
у Анексу Б овог Упутства. 

(2) Анекс Б је саставни дио овог упутства и не објављује се 
у "Службеном гласнику Босне и Херцеговине". 

Члан 7. 
(Престанак важења) 

Ступањем на снагу овог Упутства престају да важе: 
а) Одлука о доношењу Упутства о начину уноса 

података за електронско праћење пријављених 
новчаних трансакција обвезника ("Службени 
гласник БиХ", број 83/05) и  

б) Упутство о начину уноса података за електронско 
праћење пријављених новчаних трансакција 
обвезника ("Службени гласник БиХ", број 22/11). 

Члан 8. 
(Ступање на снагу) 

Ово упутство ступа на снагу осмог дана од дана објаве 
у "Службеном гласнику БиХ", а објављује се заједно са 
Aнексом А. 

СМ број 24/15 
23. априла 2015. године 

Сарајево

Предсједавајући 
Савјета министара БиХ 
Др Денис Звиздић, с. р.
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Na osnovu člana 17. i člana 22. stav 1. Zakona o Vijeću 

ministara Bosne i Hercegovine ("Službeni glasnik BiH", br. 
30/03, 42/03, 81/06, 76/07, 81/07, 94/07 i 24/08), i člana 85. 
Zakona o sprečavanju pranja novca i finansiranja terorističkih 
aktivnosti ("Službeni glasnik BiH", broj 47/14), na prijedlog 
Ministarstva sigurnosti Bosne i Hercegovine, Vijeće ministara 
Bosne i Hercegovine, na 4. sjednici održanoj 23. aprila 2015. 
godine, donijelo je 

UPUTSTVO 
O NAČINU POPUNE OBRAZACA I ELEKTRONSKOG 

UNOSA PODATAKA ZA PRIJAVU NOVČANIH 
TRANSAKCIJA OD STRANE OBVEZNIKA 

Član 1. 
(Predmet) 

(1) Ovim uputstvom utvrđuje se način popune obrazaca i 
elektronskog unosa podataka u postupku prijave novčanih 
transakcija Finansijsko-obavještajnom odjelu Državne 
agencije za istrage i zaštitu, od strane obveznika iz člana 4. 
Zakona o sprečavanju pranja novca i finansiranja 
terorističkih aktivnosti (u daljem tekstu: Zakon). 

(2) Obveznici iz člana 4. od tačke b) do tačke o) Zakona će 
vršiti prijavljivanje na način propisan u članu 2. do člana 5. 
ovog uputstva. 

(3) Obveznici iz člana 4. tačke a) Zakona će vršiti prijavljivanje 
na način propisan u članu 6. ovog uputstva. 

(4) Izrazi koji su radi preglednosti dati u jednom gramatičkom 
rodu u Jedinstvenim pravilima za izradu pravnih propisa u 
institucijama Bosne i Hercegovine ("Službeni glasnik BiH" 
br. 11/05, 58/14 i 60/14) i propisu donesenom na osnovu 
Pravila bez diskriminacije se odnose i na muškarce i na 
žene. 

Član 2. 
(Način prijave novčane transakcije pismenim putem) 

Popunjeni obrazac prijavljene novčane transakcije u 
pismenom obliku dostavlja se u zatvorenoj koverti sa oznakom 
stepena tajnosti "POVJERLJIVO", na adresu: Državna agencija 
za istrage i zaštitu, Finansijsko-obavještajni odjel, ulica Nikole 
Tesle broj 59, Istočno Sarajevo. Istim stepenom tajnosti označava 
se i popunjeni obrazac. 

Član 3. 
(Uslovi za elektronsku prijavu transakcije) 

(1) Neophodni uslovi za elektronsku prijavu novčane 
transakcije koje treba da ispunjava svaki obveznik su 
sljedeći: 
a) računar sa operativnim sistemom (OS) Windows XP i 

Internet explorerom verzija 6.x ili novije verzije; 
b) statička internet protokol (IP) adresa na Internetu. 

(2) Da bi se pristupilo elektronskoj prijavi transakcije, pored 
uslova iz stava (1) ovog člana, neophodno je popuniti 
podatke o obvezniku, organizacionoj jedinici obveznika i 
odgovornoj osobi obveznika. 
a) Podaci o obvezniku: 

1) Matični broj obveznika koji prijavljuje 
transakciju unosi se u polje "MB" i sastoji se od 
13 brojeva. 

2) Naziv obveznika unosi se u polje "Naziv". 
b) Podaci o organizacionoj jedinici obveznika: 

1) Matični broj organizacione jedinice obveznika 
koja je obavila transakciju unosi se u polje "MB 
niže organizacione jedinice" i sastoji se od 13 
brojeva. 

2) Naziv niže organizacione jedinice obveznika 
koja je obavila transakciju unosi se u polje 
"Naziv niže organizacione jedinice". 

c) Podaci o odgovornoj osobi obveznika: 
1) Jedinstveni matični broj odgovorne osobe 

obveznika koji prijavljuje transakciju unosi se u 
polje "JMB" i sastoji se od 13 brojeva. 

2) Ime i prezime odgovorne osobe obveznika koji 
prijavljuje transakciju unosi se u polje "Ime i 
prezime". 

d) Osim podataka iz tačaka a), b) i c) ovog stava, 
obveznik koji prijavljuje transakciju unosi i podatke o 
kontakt telefonu i faxu. 

(3) Nakon ispunjavanja tehničkih uslova i unosa podataka, 
obveznik podnosi pismeni zahtjev Finansijsko-
obavještajnom odjelu Državne agencije za istrage i zaštitu 
na osnovu kojeg se kreira korisnički nalog za aplikaciju. 

Član 4. 
(Sadržaj prijave novčane transakcije) 

U obrazac prijave novčane transakcije unose se podaci o 
obvezniku, odgovornoj osobi obveznika, podaci o transakcijama i 
podaci o klijentima obveznika. 

Član 5. 
(Obrasci sa detaljnim uputstvima) 

(1) Sastavni dio ovog uputstva čini jedan opći obrazac za 
prijavu novčanih transakcija pismenim putem i 16 
pojedinačnih obrazaca za prijavu novčanih transakcija 
pismenim i elektronskim putem, sa detaljnim uputstvima za 
njihovu popunu i koji se nalaze u Aneksu A koji je sastavni 
dio ovog uputstva. 

(2) Opći obrazac namijenjen je za obveznike koji nisu 
obuhvaćeni pojedinačnim obrascima, dok su pojedinačni 
obrasci klasificirani po obveznicima. 

(3) Obrasce sa detaljnim uputstvima čine: 
1. Obrazac za prijavu transakcija pismenim putem sa 

uputstvom o načinu popune - opći, 
2. Obrazac za prijavu transakcija pismenim i 

elektronskim putem sa uputstvom o načinu popune - 
pošte, 

3. Obrazac za prijavu transakcija pismenim i 
elektronskim putem sa uputstvom o načinu popune - 
brokeri, 

4. Obrazac za prijavu transakcija pismenim i 
elektronskim putem sa uputstvom o načinu popune - 
osiguravajuća društva, 

5. Obrazac za prijavu transakcija pismenim i 
elektronskim putem sa uputstvom o načinu popune - 
kockarnice, 

6. Obrazac za prijavu transakcija pismenim i 
elektronskim putem sa uputstvom o načinu popune - 
kladionice, 

7. Obrazac za prijavu transakcija pismenim i 
elektronskim putem sa uputstvom o načinu popune - 
mjenjačnice, 

8. Obrazac za prijavu transakcija pismenim i 
elektronskim putem sa uputstvom o načinu popune - 
zalagaonice, 

9. Obrazac za prijavu transakcija pismenim i 
elektronskim putem sa uputstvom o načinu popune - 
putničke agencije, 

10. Obrazac za prijavu transakcija pismenim i 
elektronskim putem sa uputstvom o načinu popune - 
advokati, 


